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Seleccionar empleador
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Ingresar con el Rut y la clave 
del usuario autorizado
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Seleccionar Tramitar LME
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Si son varias empresas, 
seleccionar la que necesite 

visualizar
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Hacer click en el ícono lápiz 
para abrir la licencia
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Si todos los datos son 
correctos, presione 

Continuar
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Ingresar todos los datos solicitados y 
presionar Siguiente
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Completar los datos de previsión 
y subsidio, presionar Siguiente
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El sistema de manera 
automatica solicita los meses 

que debe justificar.
Ingresar los días trabajados

Ingresar los días que faltó y justificarlos 
pinchando el ícono lápiz
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El sistema permite elegir dos 
maneras de informar los haberes
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Informar sólo los últimos 6 
meses de licencia
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Resumen de la 
Licencia
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Verificar que todos 
los datos sean los 

correctos y presione 
Enviar




